Приложение №4
к договору №______
от «___» ________ 2020г.


Правила пропускного и внутриобъектного режима, перемещения товарно-материальных ценностей на объектах АО «ЮИТ Московский регион»

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила пропускного и внутриобъектного режима на объекте строительства   (далее – «Правила») определяют основные требования к организации пропускного и внутриобъектного режимов на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион».
1.2. Пропускной режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил пропуска через контрольно-пропускные пункты на территорию, здания, помещения, сооружения АО «ЮИТ Московский регион» (далее объекты АО «ЮИТ Московский регион») людей, транспорта и материальных средств.
1.3. [bookmark: _GoBack]Внутриобъектовный режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объектах АО «ЮИТ Московский регион»., в соответствии с требованиями внутреннего распорядка АО «ЮИТ Московский регион».
1.4. Пропускной режим призван обеспечить санкционированный проход (проезд) подрядчиков/субподрядчиков (сотрудников компаний-подрядчиков/субподрядчиков), осуществляющих работы на объектах АО «ЮИТ Московский регион». по договорам подряда, а также осуществляющих ввоз (вывоз) материальных ценностей, через контрольно-пропускные пункты (далее – КПП) на объекты АО «ЮИТ Московский регион».. 
1.5. Пропускной режим призван исключить:
· неправомерный проход лиц на объекты АО «ЮИТ Московский регион».;
· бесконтрольный въезд (выезд) транспортных средств, вывоз (вынос) материальных ценностей;
· ввоз и внос на объекты АО «ЮИТ Московский регион». запрещенных предметов (материалов).
1.6. Реализацию настоящих Правил на объектах АО «ЮИТ Московский регион». обеспечивают:
· в части согласования доступа и выдачи пропусков – Дирекция по корпоративной безопасности АО «ЮИТ Московский регион».;
· в части организации и соблюдения пропускного режима – охранное предприятие, с которым у АО «ЮИТ Московский регион». заключен договор на оказание охранных услуг;
· в части соблюдения внутриобъектного режима – руководители стройки (прорабы) АО «ЮИТ Московский регион»..
1.7.  Проход и выход сотрудников компаний-подрядчиков/субподрядчиков на объекты АО «ЮИТ Московский регион». осуществляется по пропускам установленного образца через контрольно-пропускные пункты.
1.8. Проезд и выезд автомобилей подрядчиков/субподрядчиков на объекты АО «ЮИТ Московский регион». осуществляется по автомобильным пропускам установленного образца. 
1.9. Все лица, проходящие/проезжающие в автомобиле (в т.ч. пассажиры) через контрольно-пропускные пункты, обязаны предъявить пропуск в руки дежурному по КПП, как при входе (въезде), так и при выходе (выезде). 
1.10. Вывоз (вынос) с объектов АО «ЮИТ Московский регион». предметов и материалов производится по сопроводительным документам установленного образца и регулируется Правилами перемещения товарно-материальных ценностей.
2. Внутриобъектный режим
2.1. Все лица, находящиеся на объектах АО «ЮИТ Московский регион». обязаны знать и соблюдать правила противопожарной безопасности, знать способы извещения о пожаре, номера телефонов для вызова пожарной команды и информирования ответственного лица на объекте.
2.2. При обнаружении возгорания, разрушения, затопления, разлития сильнодействующих химических или ядовитых веществ, подозрительных бесхозных предметов или иного чрезвычайного происшествия лица, находящиеся на объектах АО «ЮИТ Московский регион». обязаны немедленно сообщить об этом дежурному по КПП, а также принять меры по тушению пожара, оказанию первой помощи пострадавшим и их эвакуации. Запрещается самостоятельно обследовать подозрительные предметы.
2.3. На объектах АО «ЮИТ Московский регион». запрещается:
· проводить звукозапись;
· производить фото-, кино- и видеосъемку объекта;
· курить в необорудованных для этих целей местах;
· совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации;
· находиться без служебной необходимости в нерабочее время;
· распивать спиртные напитки, находиться на территории объекта в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
· проходить на территорию объектов АО «ЮИТ Московский регион». с просроченным или чужим пропуском;
· передавать другим лицам свой пропуск, вносить в него изменения и исправления.
3. Виды пропусков, порядок выдачи и сдачи пропусков
3.1 Для допуска на объекты АО «ЮИТ Московский регион». подрядчиков/субподрядчиков (сотрудников компаний-подрядчиков/субподрядчиков) используются следующие виды пропусков:
· временные;
· разовые;
· транспортные.
3.2 Для оформления временных пропусков на строительную площадку компания-подрядчик/субподрядчиков, не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до начала работ на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион»., подает в Дирекцию по корпоративной безопасности АО «ЮИТ Московский регион». (адрес: Московская обл., г. Люберцы, ул. Красная, дом 4, каб. № 606) завизированную начальником стройки заявку, оформленную согласно прилагаемой форме, на изготовление пропусков с указанием данных сотрудников, которые будут производить работы на объектах АО «ЮИТ Московский регион». с приложением копий требуемых документов. Данные включают в себя: ФИО, паспортные данные, дополнительно для иностранных граждан данные миграционных документов и разрешений на работу, контактный телефон. Одновременно с письменной заявкой эта же информация должна быть продублирована компанией-подрядчиком/субподрядчиком в Дирекцию по корпоративной безопасности АО «ЮИТ Московский регион». в электронном виде (e-mail: aleksey.torbin@yit.ru, копия alexander.glebov@yit.ru). Заявка, а также все изменения и дополнения, оформляются на фирменном бланке компании-подрядчика/субподрядчика за подписью Генерального директора или иного уполномоченного должностного лица и заверяются печатью организации.
3.3 Разовые пропуска выдаются на одно лицо для первого дня нахождения на территории объекта строительства АО «ЮИТ Московский регион».. Пропуск оформляется и действителен при наличии документа, удостоверяющего личность. При выходе с объекта строительства АО «ЮИТ Московский регион»., лицо, получившее пропуск, обязано сдать его на КПП. 
3.4 Пропуск выдается бесплатно и является собственностью АО «ЮИТ Московский регион».. 
3.5 В случае утери пропуска сотрудником компании-подрядчика/субподрядчика новый пропуск выдается по дополнительной письменной заявке компании-подрядчика/субподрядчика, выполненной в соответствии с требованиями 3.2 настоящих Правил.
4. Поддержание общественного порядка на объектах АО «ЮИТ Московский регион». и контроль режима безопасности.
4.1 В целях поддержания общественного порядка и контроля режима безопасности на объектах АО «ЮИТ Московский регион». введена система видео наблюдения.
4.2 Сотрудникам охранного предприятия, осуществляющим контроль режима безопасности, предоставляется право:
4.2.1 осуществлять контроль за лицами, находящимися на территории объектов АО «ЮИТ Московский регион». путем проверки у них соответствующих документов, дающих право на данное пребывание, (личный пропуск, при необходимости - документы, удостоверяющие личность);
4.2.2 осуществлять пропускной режим на объекты АО «ЮИТ Московский регион». в соответствии с требованиями настоящих Правил;
4.2.3 осуществлять осмотр зданий, сооружений, служебных помещений на предмет обнаружения подозрительных лиц и предметов с целью поддержания общественного порядка на объектах АО «ЮИТ Московский регион».;
4.2.4  производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, осмотр содержимого ручной клади персонала и посетителей при входе на объект охраны (выходе с объекта охраны), а также осмотр въезжающих на объект охраны (выезжающих с объекта охраны) транспортных средств. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производится в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество.
4.2.5 осуществлять контроль по соблюдению лицами, находящимися на объектах АО «ЮИТ Московский регион». требований настоящих Правил;
4.2.6 осуществлять контроль за порядком на объектах АО «ЮИТ Московский регион»., применять соответствующие меры общегражданского характера к нарушителям общественного порядка; не допускать правонарушений, при крайней необходимости нарушителей задерживать и передавать сотрудникам милиции, для принятия к ним соответствующих мер.
5. Обязанности лиц, находящихся на объектах АО «ЮИТ Московский регион». по соблюдению требований пропускного режима и подрядчиков/субподрядчиков по договорам подряда.
5.1 Подрядчики/субподрядчики (сотрудники компании-подрядчика/субподрядчика), осуществляющие работы на объектах АО «ЮИТ Московский регион». по договорам подряда, обязаны:
· знать и соблюдать установленный пропускной режим на объектах АО «ЮИТ Московский регион».;
· при нахождении на территории объекта АО «ЮИТ Московский регион». постоянно иметь при себе пропуск установленного образца и документ, удостоверяющий личность;
· предъявлять пропуск в руки дежурному по КПП.
5.2 Подрядчики/субподрядчики, выполняющие работы на объектах АО «ЮИТ Московский регион»., обязаны:
· своевременно подавать заявки на оформление пропусков для прохода (проезда) на объекты АО «ЮИТ Московский регион». своим сотрудникам;
· инструктировать своих сотрудников по вопросам соблюдения требований пропускного режима на объектах АО «ЮИТ Московский регион».; 
· своевременно сообщать в Дирекцию по корпоративной безопасности АО «ЮИТ Московский регион». о замене или увольнении сотрудников, выполняющих работы на объектах АО «ЮИТ Московский регион»., об окончании проводимых работ;
· в случаях утери пропуска сотрудником компании-подрядчика/субподрядчика действовать в соответствии с п. 3.5 настоящих Правил;
· по окончании работ возвращать в Дирекцию по корпоративной безопасности АО «ЮИТ Московский регион». все выданные ранее пропуска.


Правила перемещения товарно-материальных ценностей
на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион».

1.	Общие положения.

1.1. Настоящие правила перемещении товарно-материальных ценностей (далее – ТМЦ) на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион». (далее – Правила) определяет порядок ввоза и вывоза ТМЦ на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион»..
1.2. Настоящие Правила призваны обеспечить санкционированный ввоз (вывоз) ТМЦ подрядчиками/субподрядчиками, осуществляющими работы на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион».. 
1.3. Настоящие Правила о перемещении ТМЦ призваны исключить бесконтрольный вывоз (вынос) ТМЦ;
1.4. Реализацию настоящих Правил на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион». обеспечивают:
•	в части выдачи разовых пропусков для транспортных средств и контроля за соблюдением настоящих Правил – охранное предприятие, с которым у АО «ЮИТ Московский регион». заключен договор на оказание охранных услуг;
•	в части документального оформления перемещения ТМЦ – на начальников строек АО «ЮИТ Московский регион».
1.5. Пропуск на объекты строительства АО «ЮИТ Московский регион». сотрудников и автомобилей компаний-подрядчиков/субподрядчиков, производится в соответствии с Правилами пропускного и внутриобъектного режима на объектах АО «ЮИТ Московский регион»..

2.	Порядок ввоза /вывоза ТМЦ, являющихся собственностью АО «ЮИТ Московский регион»..

2.1.  Въезд на объекты строительства АО «ЮИТ Московский регион». транспортных средств осуществляется по надлежаще оформленным транспортным пропускам.
2.2.  При ввозе/вывозе ТМЦ на объекты строительства АО «ЮИТ Московский регион». водитель предъявляет сотруднику охранного предприятия, ответственному за контроль пропускного режима на объекте строительства АО «ЮИТ Московский регион»., следующие документы:
•	надлежаще оформленный путевой лист (разнарядку);
•	пропуск;
•	товарно-сопроводительные документы на ввозимые ТМЦ.
2.3.  Сотрудник охранного предприятия, ответственный за контроль пропускного режима на объекте строительства АО «ЮИТ Московский регион». при въезде транспорта: 
•	информирует лицо, ответственное за приемку или начальника стройки о прибытии ТМЦ. После подтверждения готовности к приемке делает отметку о времени въезда на территорию объекта в путевом листе (разнарядке);
•	осуществляет осмотр транспортного средства с целью контроля наличия и соответствия ввозимых ТМЦ товарно-сопроводительным документам. В случае временного ввоза визирует оба экземпляра накладной на временный ввоз.
2.4. Вывоз (перемещение) ТМЦ с объекта строительства АО «ЮИТ Московский регион». разрешается только на основании надлежаще оформленной накладной на перемещение (складского предписания) подписанной лицом, разрешившим вывоз (начальник стройки либо лицо его замещающее).
2.5.   При выезде транспортного средства с объекта строительства АО «ЮИТ Московский регион». сотрудник охранного предприятия, ответственный за контроль пропускного режима на объекте:  
•	осуществляет осмотр транспортного средства с целью контроля наличия и соответствия вывозимых ТМЦ товарно-сопроводительным документам; 
•	делает отметку о времени выезда с территории объекта в путевом листе (разнарядке).

3.	Порядок ввоза/вывоза ТМЦ, принадлежащих подрядчикам/субподрядчикам, выполняющим работы на объектах строительства АО «ЮИТ Московский регион»..

3.1.  При ввозе ТМЦ, принадлежащих подрядчикам/субподрядчикам, на объекты строительства АО «ЮИТ Московский регион». сотруднику охранного предприятия, ответственному за контроль пропускного режима на объекте строительства АО «ЮИТ Московский регион»., предъявляются следующие документы:
•	надлежаще оформленный путевой лист (разнарядку);
•	пропуск;
•	товарно-сопроводительные документы на ввозимые ТМЦ; 
•	накладную на временный ввоз в двух экземплярах подписанную ответственным представителем подрядчика/субподрядчика и заверенная его печатью. 
3.2. Сотрудник охранного предприятия, ответственный за контроль пропускного режима на объекте строительства АО «ЮИТ Московский регион». при въезде транспорта: 
•	информирует лицо, ответственное за приемку или начальника стройки о прибытии ТМЦ. После подтверждения готовности к приемке выписывает разовый пропуск и делает отметку о времени въезда на территорию объекта в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспорта»;
•	осуществляет осмотр транспортного средства с целью контроля наличия и соответствия ввозимых ТМЦ товарно-сопроводительным документам.
3.3. В случае если на территорию объекта строительства АО «ЮИТ Московский регион». ввозится транзитный груз, предназначенный для другого объекта, водитель-экспедитор при въезде на объект предъявляет сотруднику охранного предприятия соответствующие товарно-сопроводительные документы. Один экземпляр Накладной на временный ввоз передается начальнику стройки соответствующего объекта.
3.4.  Вывоз ТМЦ подрядчиков/субподрядчиков осуществляется по накладным на временный ввоз подписанным лицом, разрешившим вывоз (начальник стройки либо лицо его замещающее) либо заверенных тем же лицом товарно-сопроводительных документов на транзитный груз.
3.5. При вывозе ТМЦ подрядчиков/субподрядчиков с объекта строительства АО «ЮИТ Московский регион». сотрудник охранного предприятия, ответственный за контроль пропускного режима на объекте: 
•	осуществляет осмотр транспортного средства с целью контроля наличия и соответствия вывозимых ТМЦ товарно-сопроводительным документам;
•	 делает отметку о времени выезда с территорию объекта в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспорта».
4.	Контроль за соблюдением Правил
 
4.1. Во всех случаях ввоза(вывоза), вноса(выноса) ТМЦ на объект (с объекта), копии товарно-сопроводительных документов передаются на пост охраны.
 4.2. В целях контроля за соблюдением настоящих Правил сотрудники охранного предприятия имеют право:
4.2.1. осуществлять осмотр транспортных средств с целью контроля ввоза и вывоза ТМЦ на территории объектов строительства АО «ЮИТ Московский регион».;
4.2.2. осуществлять проверку соответствующих сопроводительных документов, дающих право на перемещение ТМЦ;
4.2.3. запрещать въезд и выезд транспортных средств с ТМЦ без надлежащего оформления сопроводительных документов;




Форма для предоставления списка сотрудников Подрядчика/Субподрядчика, осуществляющих работы на объекте

Список сотрудников   ____________________________________,
	                                        (наименование организации)
осуществляющих ___________________ работы на объекте 
                                                  
	№
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Гражданство
	Паспортные данные:
номер, кем и когда выдан
	Адрес по месту регистрации или учета
	Разрешение на работу в России:
номер и срок действия
(для иностранных граждан)
	Реквизиты трудового договора, заключенного Подрядчиком/
Субподрядчиком с данным сотрудником (дата заключение договора, номер договора)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


        _____________________________________________ по договору № _________________






	
		
	

		Субподрядчик
_______________________
	Генподрядчик
АО «Воскресенский ДСК», АО «ВДСК»

	Генеральный директор



___________________ /______________/
	Временный Директор                                      



___________________ /Макарова Е.В./

	
	



	




	
	

	
	

	
	





